
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

PRERREQUISITOS PARA LA INSCRIPCIÓN 

 
 

Se requiere la presencia de los padres y/o acudiente, y del niño, niña o adolescente que aspira a estudiar en 
nuestra Institución, con los siguientes documentos: 
  Original del Registro Civil. 
  Fotocopia del Documento de Identidad ampliada al 150%, del aspirante. 
  Original del último Boletín y fotocopia del Observador. 
  Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% de los padres de familia y de la persona que va 

a responder por el pago de matrícula y pensión del estudiante. 
  

 

  
PROCESO DE ADMISIÓN 

  
 
 

1.  Entrevista con la sicóloga Dra. Mayerling  Castellanos o persona delegada, quien autoriza el proceso de 
admisión.  Debe presentar los REQUISITOS completos.  

2.   A continuación, la Secretaria le informa sobre la fecha y hora de entrevista con la coordinadora  Lic. 
YANNETH SAAVEDRA.   Por favor venir con suficiente disponibilidad de tiempo para llevar a cabo este 
proceso. 

3.   Después de la Entrevista con la Coordinadora y la Psicóloga, tendrá entrevista con el Rector GABRIEL 
MARIÑO. 

4.   De ser admitido, se citará para el día 22 de noviembre de 2018, debe acercarse para recibir la ORDEN 
DE MATRICULA y el sobre con los documentos para iniciar el Proceso de Matrícula: Contrato, Pagaré, 
Recibos de Pago, Requisitos y otros.  

5.   En la fecha estipulada para la Matrícula, presentar en la oficina de Contabilidad, la documentación 
diligenciada para realizar Matrícula Financiera: Contrato, Pagaré, Recibos de Pago, Fotocopia de las 
cédulas de Deudor y Codeudor. 

6.  Presentar en Secretaría los requisitos legales para realizar Matrícula Académica y firmar Registro 

Acumulativo de Matrícula.  
  

  

MATRICULAS: Del 3 al 5 de Diciembre de 2018.  
Horario de atención:  7:00 a.m. a 12:00 m. y 2:00 a 5:00 p.m. 



 


